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Pokyn dékana ¢. 1/2015

K realizaci zavérecnych praci
(bakalarskych, diplomovych, rigoréznich
a zavéreénych praci CZV)

(ve znéni uc¢inném od 1. 6. 2021)

Podle § 28 odst. 1 zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalsich
zakond (zékon o vysokych $kolach), ve znéni pozdéjsich predpis, a podle Organizacniho Fadu

(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

(2)

Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity vydavam tento pokyn:

Clanek 1
Vseobecna ustanoveni

Ucel: Tento pokyn specifikuje podminky zaddvéni, vypracovavani, odevzdavani
a hodnoceni zavérecnych praci na Pedagogické fakulté Masarykovy univerzity.

Rozsah platnosti: Predkladatelé zavérecnych praci a jiné osoby zUcéastnéné na jejich
zadavani, vypracovavani, odevzdavani a hodnoceni.

Definice pojmti a zkratek:

Pedagogicka fakulta Masarykovy univerzity — PdF MU.

Informacni systém Masarykovy univerzity - IS MU.

Pracovisté - katedry a instituty, na kterych zavérecné prace vznikaji.

Studijni a zkusebni Fad Masarykovy univerzity - SZR MU.

Zavérelna prace - bakalaiska, diplomova, rigorézni prace, zavére¢na prace CZV.

Odpovédnost: Vedouci studijniho oddéleni PdF MU.

Clének 2
Realizace zavérecnych praci

Vyucujici na PAF MU zadava rdmcova témata zavérecnych praci do IS MU v aplikaci Rozpisy
témat. Téma zavéreéné prace véetné vedouciho prace mlze navrhnout také student. Pokud
s navrzenym tématem vedouci prace souhlasi, vypisuje téma pFfimo pro navrhovatele.
Garanti studijniho programu a garant pedagogicko-psychologického modulu jsou povinni
provadét kontrolu vypsanych témat, zejména relevance tematického zaméreni prace ve
vztahu k studijnimu programu. Garanti maji pravo odborné neodpovidajici témata po
dohodé s vedoucim prace zménit nebo zrusit.

Student si voli téma bakalarské nebo diplomové prace nejpozdéji pred zahajenim semestru,
ktery predchdzi dvéma poslednim semestrim pfislusného studia (tj. pred zah&jenim
4. semestru bakalarského, 8. semestru magisterského a 2. semestru navazujiciho
magisterského studia). V tomto semestru si zapisuje predmét Bakalarska prace - Projekt,
Diplomova prace - Projekt, v némz vypracuje podrobny projekt prace (dale jen projekt).
Po posouzeni projektu vedoucim prace a jeho schvaleni student vlozi anotaci projektu do
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oficidlniho zadani prace v IS MU. Pokud projekt neni vedoucim pfijat v Fadném ani
v opravnych terminech, student si predmét zapisuje jako opakovany.

V obdobi nasledujicim po Uspésném ukonceni predmétu Bakaldfska prace - Projekt,
Diplomova prace - Projekt si student zapisuje predmét Bakalarska prace, Diplomova prace;
v dal§im ndsledujicim obdobi potom predmét Bakalaiska prace - Dokonceni, Diplomova
prace — Dokondeni. Moznost zapisu uvedenych predmétt je podminéna prerekvizitami (dle
¢l. 11, odst. 6 SZR MU).

Terminy a zplsob odevzdavani: Nejzazsi/nejpozdéjéi terminy pro vloZeni bakaléiské nebo
diplomové do IS MU jsou stanoveny takto: v obdolgi jaro 20. duben, v obdobi podzim 10.
prosinec. Rigordzni prace a zavéreCné prace CZV se odevzdavaji v terminech podle
aktudlnich pokynl studijniho oddéleni. Rigorézni prace se predklada elektronicky
prostrednictvim IS MU a ve tfech tisténych vyhotovenich na Studijni oddéleni PdF MU. Po
Uspésném obhajeni je jeden vytisk rigorézni prace archivovan v knihovné PdF MU.
NaleZitosti rigorézni prace a jeji obhajoby stanovuje ¢l. 36 SZR MU a Provadéci predpis
Organizace a prabéh rigorézniho Fizeni na PdF MU.

Zaveérecna prace musi v Uvodu obsahovat prohlaseni autora ve znéni: ,Prohlasuji, Ze jsem
zdvérecnou préci (bakalérskou, diplomovou, rigorézni, zévére¢nou praci CZV)
vypracoval/vypracovala samostatné, s vyuZitim pouze citovanych pramend, dalSich
informaci a zdrojd v souladu s Disciplindrnim fadem pro studenty Pedagogické fakulty
Masarykovy univerzity a se zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakond (autorsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisd."

Pfed podanim prihlasky k obhajobé bakalarské a diplomové prace je student povinen
zkontrolovat, zda ma fadné vypsané téma prace v aplikaci Rozpisy témat, pripadné vyplni
definitivni nazev prace v Ceském i v anglickém jazyce. Povéreny pracovnik studijniho
oddéleni presune zaznam do archivu prace v IS MU a student praci vlozi. Studijni oddéleni
zkontroluje naplnéni archivu prace a zverejni jej.

Podminkou pFistupu k obhajobé bakalaiské, diplomové a zavére¢né prace CzV je jeji
predchozi zvetrejnéni. Odevzdanim prace se rozumi vlozeni jeji elektronické podoby do
IS MU. Povinnost odevzdani tisténé verze a souvisejici okolnosti (napf. terminy odevzdani
vytiskll, podet vytiskll, vraceni vytiskl studentim po obhajob&) miZe stanovit vedouci
pracoviété, na némz byla prace realizovédna, a to prostfednictvim tzv. oborovych standardd.
Je-li stanovena povinnost odevzdani tiSténé verze prace, tisténa i elektronickd verze musi
byt totozné. Tisténou verzi zavérecné prace (vC. pfiloh) studijnimu oddéleni povinné
odevzdava nejpozdéji do 5 dnd ode dne kondni obhajoby kaZdy student, ktery pred jejim
odevzdanim a zverejnénim pozadal ve smyslu § 47b odst. 4 zakona ¢. 111/1998 Sb.
o vysokych &koldch a o zméné a doplnéni dalSich zédkond (zékon o vysokych Skolach), ve
znéni pozdéjdich predpisl, o odloZeni zvefejnéni predmétné zavéreéné prace, a jeho zadosti
bylo vyhovéno.

Akademicky pracovnik nesmi soucasné vést vice nez 10 bakalarskych a diplomovych praci.
Tento poéet miZe byt prekroden pouze ve vyjimeénych a odlvodnénych ptipadech a se
souhlasem prodékana pro strategii a kvalitu.

Oponenty bakalaiské, diplomové a zadvéreéné prace CZV uréuje vedouci prisludného
pracovisté (pokud neni soucasné garantem oboru, pak zpravidla po dohodé s nim), ktery
je rovnéZ zodpovédny za vloZeni jmen oponentll do tématu prace v Rozpisech témat IS MU,
a to nejpozdéji v terminu do deseti kalend&inich dnti od terminu pro odevzdani praci.

(10)Vedouci prace provede prostfednictvim prislusné aplikace IS MU kontrolu existence

podobnych dokumentd dle &. 38 SZR MU a kontrolu prace potvrdi. P¥i nalezeni podobnosti
provede podrobné srovnani textu prace s podobnymi dokumenty, aby vyloucil plagiat.
Pokud dojde k odhaleni plagiatu, vyucujici v souladu s ¢l. 8 odst. 1 Disciplinarniho radu pro
studenty PdF MU poda dékanovi fakulty podnét k zahajeni disciplinarniho fizeni.
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Clének 3
Pozadavky na zpracovani zavérecnych praci

Dalsi specifika a pozadavky zpracovani zavérecnych praci upfesni vedouci pfislusného
pracoviété ve spolupraci s garantem oboru prostfednictvim tzv. oborovych standardd.
Vedouci pracovisté a garant oboru v téchto oborovych standardech jasné a srozumitelné
vymezi cile a formu zavérecnych praci v pfisluSném oboru a tyto oborové standardy zverejni
(aktualizuji) na webovych strankach pracovisté vzdy pred zahajenim vyuky v pfislusném
akademickém roce.

Zaveérelna prace je bézné psana odbornym stylem a spisovhym c¢eskym nebo slovenskym
jazykem v souladu s aktudlni pravopisnou normou. Studenti jazykovédnych oborti mohou
na zékladé oborovych standard( vypracovat zavéreénou praci i v jazyce svého oboru. Na
zakladé tohoto pokynu mohou oborové standardy umoznit na vSech studijnich oborech
PdF MU predlozit praci v anglictiné.

Clanek 4

v v

Zaveérecna ustanoveni

Souvisejici dokumenty:
e Studijni a zkusebni rad Masarykovy univerzity,
e Provadéci predpis Organizace a pribéh rigorézniho fizeni na PdF MU,
o Organizacni rad PdF MU,
e Disciplinarni rad pro studenty PdF MU.
Seznam zéznamdi:
e Nejsou.
Seznam priloh:
o Priloha ¢. 1 - Projekt zavérecné prace,
o Priloha ¢. 2 - Jak predejit plagiatorstvi,
o Priloha ¢. 3 - Metodicky pokyn pro hodnoceni zavérecnych praci.
Kontrola a aktualizace:
a) Kontrolu tohoto pokynu provadi 1x ro¢né vedouci studijniho oddéleni.

b) Povinnosti kazdého zaméstnance fakulty, ktery pfi své praci vyuziva tento pokyn, je
neustale sledovat jeho aktudlnost a funkcnost a upozornit vedouciho studijniho
oddéleni nebo prislusného prodékana na jeho nedostatky a potfebu zmén.

Vykladem tohoto pokynu je povéren prodékan pro magisterské studium a zalezitosti
student( a prodékan pro bakalédfské studium a ptijimaci fizeni.

(6) Timto pokynem se rusi Pokyn dékana PdF MU ¢. 1/2010.
(7) Historie zmén:

Novy text: TiSténou verzi zavérecné prace (v¢.
Doplnén priloh) studijnimu oddéleni povinné odevzdava
1. 1. 2015 - Eanck 2 nejpozdé&ji do 5 dnd ode dne kondni obhajoby
24. 4. 2017 ) kazdy student, ktery pFed jejim odevzdanim a
zverejnénim pozadal ve smyslu § 47b odst. 4
zakona €. 111/1998 Sbh. o vysokych Skolach a
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o zméné a doplInéni dalsich zdkonl (zdkon o
vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich
predpisd, o odloZeni zvefejnéni predmétné
zavérecné prace, a jeho zadosti bylo vyhovéno.

24.4.2018
1.6.2018

Upraven clanek 2
odstavec 10.

POvodni text: Posudky bakalaFské, diplomové a
zavérecné prace CZV musi byt vlozeny v IS MU
nejméné 3 pracovni dny pired konanim
obhajoby, posudky rigordznich praci musi byt
studentovi k dispozici nejméné 7 pracovnich
dni pred konanim obhajoby.

Novy text: Zavérecné prace a posudky musi
byt zvefejnény nejméné pét pracovnich dn
pred konanim obhajoby.

1.6.2018
5.10.2020

Upraven clanek 2
odst. 4

Plvodni text: Terminy a zplisob odevzdavani:
Termin pro vlozZeni bakalarské nebo diplomové
do IS MU

je pro jarni semestr stanoven nejpozdéji na
30. bfezen, pro podzimni semestr nejpozdé&ji
na 30. listopad.

Novy text: Terminy a zplUsob odevzdévani:
NejzazsSi/nejpozdéjsi terminy pro viozeni
bakalarské nebo diplomové do IS MU jsou
stanoveny takto: v obdobi jaro 20. duben, v
obdobi podzim 10. prosinec.

0.2020
1.2020

N U1
[

Upraven clanek 2
odst. 1

Plvodni text:

Pokud s navrzenym tématem vedouci prace
souhlasi, vypisuje téma pfimo pro
navrhovatele.

Vedouci pracovist a garanti oboru jsou povinni
provadét kontrolu vypsanych témat a maji
pravo odborné neodpovidajici témata po
dohodé s vedoucim prace zménit.

Novy text: Pokud s navrZzenym tématem
vedouci prace souhlasi, vypisuje téma primo
pro navrhovatele. Garanti studijniho programu
a garant pedagogicko-psychologického
modulu jsou povinni provadét kontrolu
vypsanych témat, zejména relevance
tematického zaméreni prace ve vztahu k
studijnimu programu. Garanti maji pravo
odborné neodpovidajici témata po dohodé s
vedoucim prace zménit nebo zrusit.

Doplnén clanek 2
odst. 8

Akademicky pracovnik nesmi soucasné vést
vice nez 10 bakalafskych a diplomovych praci.
Tento pocet mlZe byt prekroen pouze ve
vyjimeénych a odtvodnénych piipadech a se
souhlasem prodékana pro strategii a kvalitu.
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PGvodni text: Ukolem vedouciho a oponenta je
prostfednictvim  dlkladné znalosti préace
zhodnotit, zda doslo k naplnéni jednotlivych
cill. Nasledujici struktura hodnoceni zavére¢né
prace je zavazna, otazky mohou byt inspiraci
pro doplnéni vlastniho hodnoceni.
Upraven text
v priloze ¢. 3
Novy text: Ukolem vedouciho a oponenta je
prostiednictvim  dtkladné znalosti prace
zhodnotit, zda doslo k naplnéni jednotlivych
cild. Nasledujici struktura hodnoceni zavére¢né
prace je zavazna, otdzky mohou byt inspiraci
pro fadné odlivodnéni vyjadieni hodnotitele.

Novy text: Preferovana citacni norma pro
kvalifikaCni praci se v jednotlivych programech
mdZe lisit. Informace o doporu¢eném zptsobu
citovani jsou uvedeny ve standardech
zavérecnych praci prislusné katedry.

Doplnén text do
prilohy ¢. 2

2. 11. 2020-
15. 2. 2020 Novy text: Hodnotitel je povinen fadné
. odlvodnit své hodnoceni. Nasledujici struktura
Doplnen text do hodnoceni zavéreéné prace je zévazna, otazky

prilohy . 3 mohou byt inspiraci pro vyjadieni hodnotitele.

Plvodni text: Vedouci préce provede
prostrednictvim pfislusné aplikace IS MU
kontrolu existence podobnych dokumentd dle
&l. 38 SZR MU a kontrolu prace potvrdi. P¥i
celkové podobnosti vyssi nez 15 % provede
podrobné srovnani textu prace s podobnymi
dokumenty, aby vyloudil plagiat. Pokud dojde
k odhaleni plagiatu, vyucujici v souladu s ¢l. 8
odst. 1 Disciplindrniho radu pro studenty PdF
MU poda dékanovi fakulty podnét k zahajeni
disciplinarniho Fizeni.

Upraven clanek 2 Novy  text: Vedouci  prace provede
Od odst. 10 prostiednictvim prislusné aplikace IS MU
1 6. 2021 lv<ontrolu existence podobnych ,dokumentl?l dlve
e cl. 38 SZR MU a kontrolu prace potvrdi. Pri
nalezeni  podobnosti provede podrobné
srovnani textu prace s podobnymi dokumenty,
aby vyloucil plagiat. Pokud dojde k odhaleni
plagidtu, vyucujici v souladu s ¢l. 8 odst. 1
Disciplinarniho fadu pro studenty PdF MU poda
dékanovi  fakulty podnét k  zahajeni
disciplinarniho Fizeni.

Aktualizace prilohy Kompletni aktualizace pfilohy €. 2: Jak predejit
¢. 2 plagiatorstvi.
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(8) Tento pokyn nabyva platnosti dnem zverejnéni.

(9) Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. 6. 2021.

V Brné dne 1. 6. 2021

doc. PhDr. Jifi Némec, Ph.D.

dekan



Pokyn dékana ¢. 1/2015
K realizaci zavérecnych praci

Priloha ¢. 1

PROJEKT ZAVERECNE PRACE?
(BAKALARSKE, DIPLOMOVE A ZAVERECNE PRACE CZV)

Autor projektu, uco

Studijni program, obor

Datum predloZeni
projektu
Téma prace Cesky

Klicova slova Cesky

Téma prace anglicky

Klicova slova anglicky

Vedouci prace

Katedra, institut

OSNOVA PROJEKTU

1. Vymezeni fre$ené problematiky a zékladnich pojm{ (dle tématu prace)

2. Shrnuti dosavadniho stavu reSeni nebo poznani (stru¢na reserse, vychodisko pro cil
prace, formulace vyzkumnych problém{ apod.)

Cil prace

Pracovni postup (pristup k feSeni, metody, techniky, nastroje apod.)

Organizacni, materidlni a financni zabezpeceni prace (¢asovy harmonogram prace aj.)
Predpokladané vyuZiti vysledkl (zplsoby prezentace, publikace apod.)

Anotace projektu (lze prenést do IS MU jako oficidlni zadani prace)

®NO U HW

Seznam literatury a odkaz{ (citované a vychozi informaéni zdroje)

! nehodici se vymazte
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Priloha ¢. 2
JAK PREDEJIT PLAGIATORSTVi

Preferovana citaéni norma pro kvalifikaéni préci se v jednotlivych programech muze lisit.
Informace o doporu¢eném zplsobu citovani jsou uvedeny ve standardech zavéreénych praci
prislusné katedry. NiZe jsou predstaveny dvé nejuzivanéjsi citaéni normy - nejprve citacni
norma Americké psychologické organizace (APA), nasledné CSN ISO 690.

Citac¢ni norma APA

V nasledujicim textu vychazime z publikacniho manudalu Americké psychologické organizace
z roku 2020, ktera prinesla sedmé vydani APA stylu.

Obecné zasady:

e autora vzdy zapisujeme ve formatu prijmeni + inicidla kfestniho jména

e dva a vice autorl spojujeme znakem &, kterému predchéazi ¢arka, napt. Autor, J. A., &
Autor, J. B.

e datum vyddani dokumentu uvadime do kulatych zavorek

e pokud Udaj o datu chybi, zapisujeme zkratku (n.d.), tzn. no date

e nazev zapisujeme kurzivou

e rocCnik Casopisu zapisujeme kurzivou

e Udaj o vydani je povinny v pfipadé druhého a dalSich vydani

e mezinarodni identifikatory ISBN, ISSN neuvadime

e odkaz DOI ma prednost pred URL adresou

o vétdinu Udajl zapisujeme v jazyce dokumentu, jedind vyjimka je u rozsahu, resp.
oznaceni stran. To zapisujeme vzdy v jazyce citace, tedy Cesky s.

Citovani knihy, monografie

Pfijmeni autora, J. A., & Pfijmeni autora, J. B. (Rok vydani). Nazev knihy: Podnazev (Vydani).
Vydavatel. DOI nebo URL v pfipadé elektronické verze

Jackson, L. M. (2019). The psychology of prejudice: From attitudes to social action (2nd ed.).
American Psychological Association. https://doi.ofg/10.1037/0000168-000

Janouch, V. (2010). Internetovy marketing: prosadte se na webu a socialnich sitich. Computer
Press.

Kapitola v editované knize, prispévek ve sborniku

Prijmeni autora, J. A., & Pfijmeni autora, J. B. (Rok vydani). Nazev kapitoly nebo prispévku. In
A. A. Editor & B. B. Editor (Eds.), Nazev knihy nebo sborniku: Podndzev (2nd ed., s. #-#).
Vydavatel. DOI nebo URL

Dillard, J. P. (2020). Currents in the study of persuasion. In M. B. Oliver, A. A. Raney, & J.
Bryant (Eds.), Media effects: Advances in theory and research (4th ed., pp. 115-129).
Routledge.

Najvar, P., Slavik, J., VICkova, K., Kubiatko, M., Pavlas, T., & Janko, T. (2011). Kurikuldrni
reforma na gymnaziich: dotaznikové Setteni. In T. Janik, P. Knecht, & S. Sebestova

(Eds.), SmiSeny design v pedagogickém vyzkumu: Sbornik pfispévkid z 19. vyroéni konference
Ceské asociace pedagogického vyzkumu (s. 17-23). Masarykova univerzita.
https://doi.org/10.5817/PdF210-CAPV-2012-0
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Clanek v ¢asopisu

Prijmeni autora, J. A., & Pfijmeni autora, J. B. (Rok). Nazev ¢lanku. Nazev casopisu: Podnazev,
ro¢nik(cCislo), #-#. URL nebo DOI v pripadé elektronické verze

Grady, J. S., Her, M., Moreno, G., Perez, C., & Yelinek, J. (2019). Emotions in storybooks: A
comparison of storybooks that represent ethnic and racial groups in the United

States. Psychology of Popular Media Culture, 8(3), 207-

217. https://doi.org/10.1037/ppm0000185

Cerny, M. (2020). Technika piekonala v8echny vzdalenosti, avéak nevytvorila zadnou
blizkost. Pedagogicka orientace, 30(2), 287-295. https://doi.org/10.5817/PedOr2020-2-287

Webova stranka
Prijmeni, J. (Rok, den. mésic). Nazev stranky. Nazev webu. Oficialni vydavatel. URL

e Pokud web nema konkrétniho autora, pak na prvnim misté uvadime oficialniho
vydavatele. Za ndzvem uZ se pak znovu neopakuje. Autorem mize byt téZ instituce.
American Psychological Association (2020, February). Reference examples. APA Style.
https://apastyle.apa.org/style-grammar-quidelines/references/examples#online-media

Ministerstvo $kolstvi, mladdeZe a télovychovy (c2013-2021). Strategie vzdélavaci politiky CR do
roku 2030+. https://www.msmt.cz/vzdelavani/skolstvi-v-cr/strategie-2030

Pro citovani dal$ich typl dokumentl doporuéujeme prostudovat Example References na
strankach APA.

Metoda odkazovani

Citat nebo parafrézi musime vzdy doprovodit odkazem na plvodni dokument, jedna se o tzv.
odkazovani. Podle APA je odkazovani reseno formou jméno-datum, které spociva v tom, ze
textu uvedeme v kulatych zavorkach prijmeni autora a rok vydani. Tento odkaz pak ctenare
navede na bibliografickou citaci na konci dokumentu, kterd identifikuje pouzity zdroj. Citace
jsou Fazeny abecedné.

Pokud ma dokument Cislované strany, pak je vhodné uvést do zavorek také konkrétni stranu.
Pokud je jméno prirozenou soucasti textu, v zavorkach uvadime pouze rok vydani, pripadné
stranu.

Jeden autor:

V textu:

.Predsudky jsou vzdy negativni a maji emocionalni kontext.“ (Jackson, 2019, s. 99)
Podle Jacksona (2019, s. 99) je predsudek vytvaren...

Bibliograficka citace v seznamu pouZitych zdrojt bude pak vypadat takto:

Jackson, L. M. (2019). The psychology of prejudice: From attitudes to social action (2nd ed.).
American Psychological Association. https://doi.org/10.1037/0000168-000

Dva autofi:
(Vojtova & Cervenka, 2010, s. 154)

Vojtova a Cervenka (2010, s. 154) uvadéji, Ze...


https://doi.org/10.1037/ppm0000185
https://doi.org/10.5817/PedOr2020-2-287
https://apastyle.apa.Org/style-grammar-guidelines/references/examples%23online-media
https://www.msmt.cz/vzdelavani/skolstvi-v-cr/strategie-2030
https://doi.org/10.1037/0000168-000
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T# autofi a vice:
(Novak et al., 2019)
Novak et al. (2019) stavi tuto metodu...

Pokud neni zndm autor, napf. u webové stranky, uvadime misto n&j nazev. Pokud nezname
rok vydani, uvadime misto néj vyraz n.d.

Seznam pouZitych zdroj na konci prace je fazen abecedné podle pt{jmeni autord. Pokud
citujeme dvé rtzné publikace s identickym autorem i datem vydani, piseme:

(Horak, 2010a)
(Horak, 2010b)

Citac¢ni norma ISO 690

Pro vytvoreni jednotlivych vzord citaci jsme vysli z vykladu normy CSN ISO 690 Olgy
Biernatové a Jana Skipy, v ném? jsou uvedeny obecné struktury citaci rliznych dokumentd i
konkrétni priklady.

Obecné zasady:

e vzory uvadéji povinné a nepovinné Udaje - ty nepovinné jsme oznacili sedou barvou

e jméno prvniho autora zapisujeme inverzné (prijmeni, jméno), pfijmeni piSeme
KAPITALKAMI

e nazev dila piSeme kurzivou

udaj o vydani je povinny v pfipadé druhého a dalSich vydani

pracujeme s mezinarodnimi identifikatory ISBN, ISSN atd.

Tisténé dokumenty
Monografie, kniha

PRIIMENI, Jméno. Nézev: podnézev. Vedlejsi nazev. Vydani. Dalsi tviirce. Misto publikovani:
Nakladatel, Datum publikovani. Nazev edice a Cislovani. ISBN. Poznamky.

JANOUCH, Viktor. Internetovy marketing: prosadte se na webu a socialnich sitich. Brno:
Computer Press, 2010. ISBN 978-80-251-2795-7.

Prispévek ve sborniku

PRIIMENI, Jméno a Jméno, PRIJMENI. Nazev pfispévku. In: Jméno tvirce matei'ského
dokumentu. Ndzev matefského dokumentu. Vedlejsi nazev. Vydéni. Dalsi tviirce matefského
dokumentu. Misto publikovani: Nakladatel, Datum publikovéni. Cislovani svazku obsahujiciho
prispévek, Rozsah stran prispévku, Nazev edice a Cislovani. ISBN ¢i ISSN. Poznamky.

LUSTICKY, Martin a Jana KRBOVA. Vazby programovych dokumentt. In: Recenzovany sbornik
abstraktl z Mezindrodni Batovy konference pro doktorandy a mladé védecké pracovniky 2008.
Zlin: Univerzita Tomase Bati ve Zling, Fakulta managementu a ekonomiky, 2008, s. 431. ISBN
978-80-7318-663-0.

Clanek v ¢asopise a odborném periodiku

PRIJMENI, Jméno, Jméno, PRIIMENI a Jméno, PRIJMENI. Nazev ptispévku. Nazev periodika.
Vedlejsi nazev. Vydani. Misto publikovani: Nakladatel, Datum publikovani, Cislovani, Rozsah
stran. ISSN. Lokace. Poznamky.
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GALLISTL, Vladan. Prvni guvernér bez podpisu. Tyden. 2010, ¢. 32, s. 59. ISSN 1210-9940.

SRAMEK, Rudolf. Soupis pomistnich jmen na Moravé a ve Slezsku, jejich druhové znaky,
priprava a koncepce lexikografického zpracovani (v letech 1964-1993). Acta onomastica. 2010,
¢.1,s.10-47. ISSN 1211-4413.

Elektronické dokumenty

Oproti tist&nym zdrojdim se zde navic uvadi typ nosice, datum citovani a dostupnost/ptistup,
pripadné datum aktualizace/revize.

Jméno tvlrce. Ndzev: podnézev. Vedlejsi ndzev [Typ nosi¢e]. Daléi tviirce. Misto publikovani:
Nakladatel, Datum publikovani, Datum aktualizace/revize [Datum citovani]. Nazev edice a
¢islovani. Standardni identifikator. Dostupnost a pristup. Lokace. Pozadavky na systém.
Poznamky.

Webové sidlo

Masarykova univerzita [online]. ©2021 [cit. 2021-04-26]. Dostupné z: https://www.muni.cz

Jedna stranka webového portalu

WESTCOM. O nas. Webnode.cz [online]. ©2008-2011 [cit. 2011-04-26]. Dostupné z:
http://www.webnode.cz/o-nas/

Prispévek do webového sidla

KILIAN, Karel. ,OK, Google"“: Praktické piiklady, jak vdm hlasovy Asistent zptijemni Zivot. In:
Zivé [online]. 22. dubna 2021 [cit. 2021-04-27]. Dostupné z: https://www.zive.cz/clanky/ok-
google-prakticke-priklady-jak-vam-hlasovy-asistent-zprijemni-zivot/sc-3-a-209710

Metody odkazovani

U ISO 690 jsou povoleny tfi metody odkazovani. Dle zvolené metody je potom vytvoren
seznam pouzitych zdrojd na konci dokumentu. Vyklad metod odkazovani je ptevzat z knihy
Martina Krcala a Zuzany Teplikové (2014, s. 37-41).

1. Forma Jméno-datum (Harvardsky styl)
Odkaz v textu:

V kulatych zévorkach uvadime pFijmeni tvirce a rok vydani. Pokud je jméno sou&asti textu, v
zavorkach uvadime pouze rok vydani. Pokud u dila neni uveden autor, uvadime v zavorce
nazev dila (tj. nazev, rok, strana). Vice dél jednoho autora se stejnym rokem vydani
odliSujeme malymi pismeny abecedy pfifazenymi k roku vydani. Pismena se potom uvadi i v
z&véredném soupisu pouZitych zdroja.

Priklady vhodného zapisu:
(Novak, 2013)

(Novék, 2013, s. 123-125)
(Novak, 2013: 123-125)
(Principy sazby, 2007, s. 45)
(Novak, 2007a, s. 345)

Citace v seznamu pouzitych zdrojt:


https://www.muni.cz
http://Webnode.cz
http://www.webnode.cz/o-nas/
https://www.zive.cz/clanky/ok-
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Razeni je abecedni dle pfijmeni autora. Rok je uveden za jménem autora (pfipadné nazvem).
Piiklady:

NOVAK, Tomas, 2013. Pro¢ se mnou nemluvi§?!: z kulturnich dé&jin prvniho tisicileti. 2. vyd.
Praha: Grada. ISBN 978-80-247-4686-9.

NOVAK, Tomas (2013) Pro¢ se mnou nemluvis?!: z kulturnich déjin prvniho tisicileti. 2. vyd.
Praha: Grada. ISBN 978-80-247-4686-9.

2. Forma ciselného odkazu
Odkaz v textu:

Uvadime ciselny odkaz na zdroj v textu, a to v kulatych nebo hranatych zavorkach. Odkaz na
danou praci bude mit v textu vzdy stejné Cislo (dle prvniho odkazu). Cisla stran lze uvést za
¢islem odkazu.

Priklady:

[5, s. 123]

(5, s. 123)

(5, s. 123; 14, s. 65)

Citace v seznamu pouzitych zdroji:

Pouzité zdroje fadime do Cislovaného seznamu v jejich Ciselném poradi.
Piiklad:

5. NOVAK, Tomas. Pro¢ se mnou nemluvi§?!: z kulturnich dé&jin prvniho tisicileti, 2. vyd. Praha:
Grada, 2013. ISBN 978-80-247-4686-9.

3. Forma priibéznych poznamek
Odkaz v textu:

Odkazujeme na zdroj uvedeny na stejné strané v poznamce pod Carou v poradi, v jakém se
zdroj objevuje v textu bez ohledu na pripadné drivéjsi odkazani. Kazda bibliograficka citace
tedy obdrzi jiné &islo. Pozndmky obsahuji bibliografické citace danych dokumentt. Kdyz se
stejny zdroj bezprostifedné opakuje na téze strance, staci napsat pouze tamtéz nebo ibid
(pripadné Cislo strany, pokud je informace z jiné strany nez v predchozi citaci).

Priklad:

NOVAK, Tomas. Pro¢ se mnou nemluvis?!: z kulturnich dé&jin prvniho tisicileti. 2. vyd. Praha:
Grada, 2013, s. 9 5. Tamtéz, s. 98.

Bibliograficka citace v seznamu pouzitych zdroj:
Na konci dokumentu uvadime abecedni seznam vsech pouZitych zdrojd.
Piiklad:

NOVAK, Tomas. Pro¢ se mnou nemluvi§?!: z kulturnich dé&jin prvniho tisicileti. 2. vyd. Praha:
Grada, 2013. ISBN 978-80-247-4686-9.
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Citat (prima citace) X parafraze (neprima citace)

Citat je doslovné prevzat z textu a dava se do uvozovek, pfipadné je vysazen kurzivou.
Parafréze je preformulovani myslenek takovym zplsobem, aby byl zfejmy jejich plvodni
vyznam. Nedava se do uvozovek ani kurzivy. U obou typ{ citace se uvadi &islo strany, z niz
byla informace prevzata (pokud je dokument strénkovan). Pfiklad pro odliSeni pfimé a nepfimé
citace je prevzat z prezentace Zdenky Firstové (2012).

Originalni znéni textu:

Jde obvykle o prvni stadium vyzkumu, protoZe tuto praci mize marketingovy pracovnik
doslova provadét u psaciho stolu. DdleZitym zdrojem budou pfi tom interni zadznamy
organizace.

Citat:
,Jde obvykle o prvni stadium vyzkumu, protoZe tuto praci mize marketingovy pracovnik

doslova provadét u psaciho stolu. Ddlezitym zdrojem budou pFi tom interni zaznamy
organizace" (Hannagan, 1996, s. 69).

Priklad moZné parafraze:

Hannagan (1996, s. 69) uvadi, ze jde zpravidla o prvni fazi vyzkumu, kterou neni potreba
provadét v terénu, ale vyuziva napriklad materidly organizace.

Zdroje k priloze Jak piedejit plagiatorstvi

AMERICAN PSYCHOLOGICAL ASSOCIATION, 2020. Publication manual of the American
Psychological Association: the official guide to APA style. Seventh edition. Washigton:
American Psychological Association. ISBN 978-1-4338-3216-1.

AMERICAN PSYCHOLOGICAL ASSOCIATION, c2021. Reference Examples. APA Style [online].
February 2020 [cit. 2021-4-22]. Dostupné z: https://apastyle.apa.org/style-grammar-
guidelines/references/examples

BIERNATOVA, Olga a Jan SKUPA, 2011. Bibliografické odkazy a citace dokument( dle CSN ISO
690 (01 0197) platné od 1. dubna 2011. Citace.com [online], [cit. 2021-04-25]. Dostupné z:
http://www.citace.com/download/CSN-ISO-690.pdf

FIRSTOVA, Zderka, 2012. Citovani literatury a pramend. SlidePlayer [online], [cit. 2021-04-
25]. Dostupné z: http://slideplayer.cz/slide/2448851/

KRCAL, Martin a Zuzana TEPLIKOVA, 2014. Naucte (se) citovat. 1. vyd. Blansko: Citace.com,
156 s., [46] s. pril. ISBN 978-80-260-6074-1.


https://apastyle.apa.org/style-qrammar-
http://Citace.com
http://www.citace.com/download/CSN-ISO-690.pdf
http://slideplayer.cz/slide/2448851/
http://Citace.com
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Priloha ¢. 3
METODICKY POKYN PRO HODNOCENI ZAVERECNYCH PRACI

Smyslem hodnoceni zavérecné prace je analyza obsahova i formalni, ktera posuzuje, zda
student ziskal patficné znalosti a dovednosti vymezené oborovymi standardy.? Jednotlivé
zavéretné prace se mohou lisit podle studovaného oboru a sledovat tak naplnéni riznych cild.
Povinnosti vedouciho katedry a garanta oboru je jasné a srozumitelné vymezit cile zavérecnych
praci prostrednictvi dokumentu s ndzvem Standardy pro realizaci zavérecnych praci v oboru
(ndzev oboru) a zverejnit na webovych stradnkach katedry tak, aby studentim byly dostupné.
PFiklady dil&ich cild zavéreéné prace:

»  Student/studentka prokaze schopnost orientovat se v aktualnich otazkach svého oboru,
umi jasné a srozumitelné vymezit téma, popsat vychozi stav poznani a navrhnout
adekvatni metody reseni.

» Student/studentka dovede pracovat s adekvatnimi primarnimi a sekundarnimi studijnimi
prameny, citovat je dle platnych norem a v souladu s etikou védecké prace. Vede diskusi
a polemizuje s autory, vyvozuje vlastni zavéry a doporuceni.

s Student/studentka umi navrhnout vlastni kvantitativni nebo kvalitativni vyzkumné
setreni, véetné jasného vymezeni cild a volby adekvatnich vyzkumnych metod ve vztahu
k charakteru zkoumaného jevu, dovede pracovat prislusnou metodou, analyzovat
kvantitativni a kvalitativni data a vhodnym zp(sobem je interpretovat.

= Student/studentka prostrednictvim tvorby viastniho textu prokaze kompetence
stylistické, dokaze vytvofit odborny text, udrzuje logickou linii kompozice prace bez
gramatickych a stylistickych chyb.

= Student/studentka prokaze schopnost klast otazky a resit problémy, formulovat nové
mySlenky a zavéry, které prinaseji alespon dilci nové poznatky o zkoumaném jevu,
pripadné obohacuji metodologické (v oblasti vyzkumu) nebo metodické (v oblasti
edukace) postupy, a to ve vztahu k jasné definovanym a vymezenym cilovym skupinam
(Z4ci ZS, studenti SS, skupiny se specifickymi vzdélavacimi potfebami atd.).

Ukolem vedouciho a oponenta je prostiednictvim ddkladné znalosti préce zhodnotit, zda
doslo k naplnéni jednotlivych cilG. Hodnotitel je povinen fadné odlvodnit své hodnoceni.
Nasledujici struktura hodnoceni zavérecné prace je zavazna, otdzky mohou byt inspiraci pro
vyjadreni hodnotitele.

Posudek vedouciho/oponenta zavérecné prace

Nazev prace:

Jméno autora/autorky:

Jméno vedouciho/oponenta:

Nazev oboru:

Forma studia:

Poclet stran (znakl) a pFiloh (jejich charakter):

Obsahové nalezitosti
1) Téma a nazev prace

Podafilo se autorovi/autorce zavérecné prace pfesné a jasné vymezit téma a logicky formulovat
nazev? Odpovida zvolené téma absolvovanému oboru? Je zvolené téma pro dany obor pfinosné?

2) Cil prace

2 Na pracovistich, ktera nerealizuji vlastni studijni obory (napf. katedra psychologie, katedra pedagogiky), se oborovym
standardem rozumi specifické pozadavky na zavére¢né prace ze strany piislusnych pracovist.
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Jak je vymezen cil teoretické, popripadé vyzkumné nebo praktické casti zavérecné prace? Co je
smyslem prace (teoretické a vyzkumné Ccasti)? Je zvoleny cil adekvatni ve vztahu
k poZadovanému stupni vzdélani (bakalarské a magisterské studium, celozivotni vzdélavani)?

3) Struktura prace
Je text prace jasné a logicky strukturovan? Je prace prehledné ¢lenéna do kapitol a podkapitol?
Jsou respektovany zakladni typografické dovednosti pri zpracovani textu?

4) Metodologie zavérecné prace
Jsou zvoleny a popsany metody zavérecné prace? Jsou tyto metody adekvatni ve vztahu ke
zvolenému cili?

5) Odborné obsahové hodnoceni prace

Prokazuje prace znalost adekvatnich teoretickych zdroji? Prokazuje dovednost pracovat
s vybranymi metodologickymi nastroji? Vede odbornou diskusi na zvolené téma a interpretuje
nazory jiz publikované?

6) Naplnéni cilli prace
Podarilo se naplnit cile prace? Jsou vhodné formulovany zavéry? Byla prokazana schopnost
interpretovat data?

7) Hodnoceni originality prace
PFindsi prace nové a zajimavé myslenky? PFistupuje k zadani tvaréim a origindlnim zpGsobem?

Formalni a stylistické nalezitosti

8) Jazykova Groven a stylistika
Ma zavérecna prace patricnou logickou strukturu a provazanost? Je bez gramatickych chyb a
stylistickych nedostatk(? Je psana odbornym stylem a spisovnym jazykem?

9) Korektnost citaci a prace se zdroji

Jsou citace korektni a v souladu se zvolenou normou? RozliSuje autor/autorka mezi citaci pfimou
a neprimou? Neprevazuji tzv. citace ,z druhé ruky" nebo citace a parafraze bez zjevného odkazu
na zdroj? Maji citace priméreny rozsah vzhledem k rozsahu celého textu?

10) Rozsah prace

Odpovida prace rozsahu, jenz je vymezen oborovymi standardy?

Minimalni rozsah u zavérecnych praci, jez jsou zalozeny na odborném textu (bez pfiloh):
z&véreéna prace CZV: 30 normostran, tj. 54 000 znakl véetné mezer

bakalatska prace: 45 normostran, tj. 81 000 znaku véetné mezer

diplomova préce: 65 normostran, tj. 117 000 znak{ véetné mezer

rigorézni prace: 100 normostran, tj. 180 000 znakl véetné mezer

Soucasti rigorozni prace je autoreferat. Minimalni rozsah tzv. realizacni zpravy u zavérecnych
praci, jez zahrnuji umélecky vykon, stanovuji oborové standardy.

Posudek dopliiuje navrh otdzek, které ma student/studentka zodpovédét v ramci obhajoby, aby
bylo zfejmé, Ze problematice rozumi a dobfe se v ni orientuje.

Priklad zavérecného vyroku:

Student/studentka prokdzal/prokdzala naplnéni cild, které jsou dany charakterem studovaného
oboru a oficidlnim zaddnim prace. Zavérecna/bakalarska/diplomova préace splriuje po obsahové
i formalni strance dané poZadavky, a proto ji doporucuji k obhajobé.

Navrh hodnoceni:

Datum, podpis:






